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Примерное положение
о Web-сайте 

муниципального общеобразовательного учреждения  

I. Общие положения

            1.1. Примерное  положение  о  Web-сайте   муниципального  общеобразовательного учреждения (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании»,   Типовым   положением   об  общеобразовательном   учреждении,  другими нормативными правовыми актами, действующими в сфере образования.

            1.2. Настоящее положение определяет понятия, цели, требования, организацию и работу Web-сайта муниципального общеобразовательного учреждения  (далее – Сайт).

            1.3. Сайт  создается  в  целях  активного  внедрения  информационных  и коммуникационных технологий в практику деятельности муниципального общеобразовательного учреждения, информационной открытости, информирования обучающихся, населения о деятельности образовательного учреждения.

            1.4. Сайт    образовательного учреждения    является    одним   из    инструментов   обеспечения   учебной   и внеурочной деятельности, а также деятельности органов школьного самоуправления.

II. Цели, задачи Сайта

            2.1. Целью    создания и функционирования  Сайта    является   развитие    единого    образовательного   информационного   пространства   образовательного учреждения.

            2.2. Задачи Сайта:
2.2.1.Систематическое информирование  участников  образовательного

 процесса о деятельности школы.

            2.2.2. Презентация  образовательного учреждения,  достижений учащихся и педагогического коллектива, его особенностей, истории развития,  реализуемых образовательных программ, формирование позитивного имиджа школы.

            2.2.3. Демонстрация   опыта деятельности и  достижений педагогов и обучающихся образовательного учреждения.

            2.2.4. Стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся.

III. Информационный ресурс Сайта

            3.1. Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений образовательного учреждения, его преподавателей, работников, обучающихся, родителей и прочих заинтересованных лиц.

            3.2. Информационный ресурс является открытым и общедоступным.

            3.3. Условия     размещения     ресурсов    ограниченного    доступа    регулируются отдельными локальными актами образовательного учреждения, размещение таких ресурсов допустимо только  при наличии организационных и программно-технических возможностей.

            3.4. Основными информационно-ресурсными компонентами Сайта являются:

            3.4.1.Общая информация о Муниципальном образовательном учреждении (юридический адрес, телефон, Ф.И.О. руководителя, история школы, традиции, школьный музей и т.д.).

            3.4.2. Информация о порядке поступления в образовательное учреждение.

            3.4.3.Справочные материалы о реализуемых образовательных программах, специфике содержания образования.

            3.4.4. Материалы по организации учебного процесса, режим обучения.

            3.4.5. Материалы о постоянно действующих направлениях  работы школы (научно-исследовательская деятельность обучающихся, результаты  олимпиад, проекты, творческие работы учащихся  и т.д.). 

            3.4.6. Материалы    о    событиях    текущей   жизни    образовательного учреждения (деятельность   детских объединений, организаций, праздники, конкурсы, конференции, выставки и т.д.).

            3.4.7. Материалы   о   персональных  данных  преподавателей,   работников,    выпускников, деловых партнеров и т.д.  (только с письменного согласия лица, чьи персональные данные размещаются).

            3.4.8. Материалы передового педагогического опыта.

IY. Организация информационного наполнения и сопровождения Сайта

            4.1. Информационное  наполнение  Сайта  осуществляется  совместными  усилиями руководителя образовательного учреждения, его заместителей, методических объединений, структурных подразделений.

            4.2. По каждому разделу Сайта определяются должностные лица, ответственные за подборку и предоставление соответствующей информации. Перечень обязательно предоставляемой информации и возникающих в связи с этим сфер ответственности подразделений утверждается руководителем образовательного учреждения.

            4.3. Руководство  обеспечением  функционирования  Сайта  и  его программно-технической поддержкой возлагается на заместителя директора, ответственного за информатизацию образовательного процесса.
            4.4. Заместитель  директора  образовательного учреждения,  ответственный   за   информатизацию образовательного процесса, осуществляет консультирование лиц, ответственных за предоставление информации, по реализации концептуальных решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением и актуализацией информационных ресурсов.

4.5. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа возлагается на администратора Сайта (далее – администратор), который назначается руководителем образовательного учреждения  и подчиняется заместителю директора, ответственному за информатизацию образовательного процесса.

4.6. Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде администратору, который оперативно обеспечивает ее размещение и своевременное обновление в соответствующем разделе Сайта.
 4.7. Периодичность обновления Сайта – 1 раз в неделю.

Y. Ответственность

            5.1. Ответственность  за  недостоверное,  несвоевременное  или  некачественное   предоставление информации для размещения на Сайте несет руководитель соответствующего подразделения.

            5.2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет администратор.  Некачественное  текущее сопровождение может выражаться:

            5.2.1. В несвоевременном размещении предоставляемой информации.

            5.2.2. В   совершении   действий,  повлекших  причинение  вреда информационному ресурсу.

            5.2.3. В невыполнении необходимых программно- технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса.

            5.3. Ответственность   за   нарушение   функционирования   и   актуализации    Сайта вследствие реализованных  некачественных концептуальных решений, отсутствия четкого порядка в работе лиц, на которых возложено предоставление информации, несет заместитель директора, ответственный за информатизацию образовательного процесса Муниципального образовательного учреждения.

YI. Финансирование, материально-техническое обеспечение

            6.1. Финансирование  создания  и  поддержки Сайта осуществляется за счет средств муниципального общеобразовательного учреждения, внебюджетных источников.

Приложение №  1
к приказу Комитета по образованию

№  585

от 26.12.2007 г.
Требования 

к официальным сайтам общеобразовательных учреждений 

г. Подольска
I. Общие положения

1. Настоящие требования разработаны с целью упорядочения информационных ресурсов общеобразовательных учреждений г. Подольска, создания условий для реализации информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений, формирования единой инфраструктуры информационных ресурсов общеобразовательных учреждений.

2. Официальным сайтом общеобразовательного учреждения является сайт, разработанный в соответствии с настоящими требованиями, утвержденный, зарегистрированный в Информационно-техническом отделе МОУ ДПОС «Информационно-методический центр».

II. Порядок разработки сайта

3. Работа по созданию сайта должна быть регламентирована приказом по образовательному учреждению. Приказом утверждается:

· Положение о сайте образовательного учреждения;

· Структура и дизайн сайта;

· Ответственный администратор сайта;

· Порядок сопровождения и обновления сайта (1 раз в неделю);

· Другие вопросы в зависимости от целей и задач сайта.

4. Копия приказа направляется в Информационно-техническом отделе МОУ ДПОС «Информационно-методический центр».

5. Ответственность за содержание и достоверность размещаемой на сайте информации несут руководитель образовательного учреждения  и администратор информационного ресурса.

6. Сайт образовательного учреждения  может разрабатываться силами образовательного учреждения  или другими специализированными организациями на договорной основе. В случае разработки сайта сторонней организацией по заказу образовательного учреждения  его разработка ведется в соответствии с техническим заданием. Разработанный сайт перед его размещением в сети Интернет подлежит согласованию в Комитете по образованию Администрации  города Подольска и регистрации в Информационно-техническом отделе МОУ ДПОС «Информационно-методический центр».

III. Требования и критерии 

7. Дизайн сайта должен соответствовать целям, задачам, структуре и содержанию  официального сайта, утвержденного приказом, а также критериям технологичности, функциональности и оригинальности для конкретного образовательного учреждения :

8.1. Критерии технологичности:

· скорость загрузки страниц сайта;

· оптимальный объем информационного ресурса;

8.2. Критерии функциональности:

· Дизайн  сайта  должен быть удобен для навигации. 

· Удобство усвоения информации.

· Стилистическая выдержанность (единообразие) дизайна и навигации первой страницы и страниц последующих  уровней.

· Читаемость шрифтов, т. е. достаточный размер, четкость, на контрастном фоне.

8. На официальном сайте образовательного учреждения  в обязательном порядке размещается следующая информация:

· Официальное наименование образовательного учреждения  и его реквизиты, дата основания школы(адрес, телефоны, адрес электронной почты), ссылка на Комитет по образованию г.Подольска.

· Устав образовательного учреждения;

· Программа долгосрочного развития образовательного учреждения  (более 1 года);
· Содержание образования;
· Опыт  инновационной деятельности  (для инновационных образовательных учреждений );

· Отчетные аналитические материалы о деятельности образовательного учреждения ;

· Режим работы

· Состав обучающихся

· Классы, работающие в школе
· Сопровождение образовательного процесса

· В школе функционируют (специализированные кабинеты, музей, спортивные комплексы, медицинский кабинет, школьная столовая  и пр.)

· Дополнительное образование
· Воспитательная работа

· Школьные традиции

· Достижения общеобразовательного учреждения
· Итоговая аттестация

9.  В качестве рекомендуемой на сайте образовательного учреждения может быть размещена информация:

· Школьные новости 

· История школы 
· Педагогический коллектив
· Международное сотрудничество, сотрудничество с высшими учебными заведениями
· Фотоальбом

· Расписание

· Научное общество школьников (исследовательские  работы, рефераты и др.)

· Фотоальбом

· Выпускники (особое внимание уделить информации о выпускниках, внесших особый вклад в развитие нашего города в различных сферах деятельности)
· Документы

· Проекты

· Школьная газета

· Обучающие программы и другие электронные пособия

· Поступающим

10.  На официальном сайте образовательного учреждения не допускается: 

· размещение противоправной информации;

· размещение информации, не имеющей отношения к образованию и образовательному учреждению;

· размещение информации, разжигающей межнациональную рознь, призывающей к насилию или свержению существующего строя;

· размещение информации, не подлежащей  свободному распространению в соответствии с Законодательством Российской Федерации;

· наличие расхождений между одними и теми же сведениями, размещаемыми в разных разделах Интернет- сайта и элементах его оформления.

Об утверждении классификаторов информационных ресурсов сети Интернет

В соответствии с письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10.11.2006 г. №АС-1299/03 «О реализации контентной фильтрации доступа образовательных учреждений, подключаемых к сети Интернет в рамках приоритетного национального проекта «Образование», приказом Министерства образования Московской области «Об утверждении классификаторов информационных ресурсов сети Интернет» от 19.01.2007 г. № 064, методическими и справочными материалами для реализации комплексных мер по внедрению и использованию программно-технических средств, обеспечивающих исключение доступа обучающихся образовательных учреждений к ресурсам сети Интернет, содержащим информацию, не совместимую с задачами образования и воспитания» (Москва: ООО «МегаВерсия», 2006)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Классификатор информации, распространение которой запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации (приложение № 1).

2. Утвердить Примерный классификатор информации, несовместимой с задачами обучения и воспитания (приложение № 2).
3. Информационно-техническому отделу МОУ ДПОС «Информационно-прокатный центр» разместить на информационно-методическом сайте центра информацию указанную в приложении № 1 и приложении № 2 данного приказа.
4. Руководителям общеобразовательных учреждений руководствоваться указанными классификаторами информации при организации работы по обеспечению разработки и принятия мер по исключению доступа общеобразовательных учреждений г. Дубны к ресурсам сети Интернет, содержащим информацию, несовместимую с задачами обучения и воспитания.

5. Контроль исполнения данного приказа возложить на начальника Отдела информационных технологий Скибу Н.П.
